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Tryb składania wniosku na podróż  

poza granicę kraju 
http://www.dwz.agh.edu.pl/wyjazdy-pracownikow/tryb-

skladania-wnioskow-o-wyjazd-za-granice/ 

Studenci wyjeżdżający za granicę (za wyjątkiem wyjazdów w 

ramach programu Erasmus+) wypełniają wniosek jak dla 

pracowników. 

Internetowy system wniosków na podróż służbową poza granicę 

kraju: https://wnioski.dwz.agh.edu.pl 

www.dwz.agh.edu.pl 

https://wnioski.dwz.agh.edu.pl/


Internetowy system wniosków 

www.dwz.agh.edu.pl 



Internetowy  

system  
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Internetowy  

system  

wniosków 

 

aktualne  

stawki diet 

 
http://www.dwz.agh.edu.

pl/wyjazdy-

pracownikow/diety-

aktualne-stawki/ 

 

 
• dieta dojazdowa jest równa 1 

diecie pobytowej  

• pokrycie kosztów dojazdu 

środkami komunikacji 

miejscowej - 10 % diety za 

każdą rozpoczętą dobę 

pobytu w podróży służbowej 
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W przypadku, gdy 

zadeklarowano odbiór 

dewiz w banku - przed 

udaniem się do banku 

należy zgłosić się do Działu 

Finansowego (paw. C-2, 

pok. nr 10) w celu odebrania 

Wniosków.  

www.dwz.agh.edu.pl 



Pieczątka: Koszt ujęty… 

Wydział/DSS 



1. Wypełniony „WNIOSEK NA PODRÓŻ SŁUŻBOWĄ POZA GRANICĘ 

KRAJU”, podpisany przez Dziekana/Dyrektora jednostki 

pozawydziałowej/Dysponenta środków powinien być dostarczony w 4 

egzemplarzach do Działu Współpracy z Zagranicą AGH (DWZ), najpóźniej 

na 7 dni roboczych przed planowanym terminem wyjazdu. 

 

 

Wniosek przed dostarczeniem do DWZ powinien być potwierdzony w Centrum 

Obsługi Projektów AGH (pawilon C-2 pok.105) lub Centrum Transferu 

Technologii AGH (H-A2, III p. pok.7) w zależności od źródła finansowania 

wyjazdu.  

 

Wnioski finansowane z kosztów wydziałowych lub dydaktycznych należy złożyć 

bezpośrednio w DWZ.  

Tryb składania wniosku na podróż  

poza granicę kraju 



Do wniosku obowiązkowo należy dołączyć:  

• kserokopię zaproszenia lub posiadaną korespondencję z ustalonym terminem i celem 

wyjazdu - w przypadku wyjazdu na staże, konsultacje, szkolenia  

• potwierdzenie przyjęcia referatu, posteru oraz dokumenty, z których wynika wysokość 

opłaty konferencyjnej  - w przypadku wyjazdu na konferencję  

• kopię umowy cywilno-prawnej jeśli wyjazd jest finansowany z projektów naukowo-

badawczych 

• formularz ,,zlecenie wykonania zadań statutowych dla AGH realizowanych w czasie 

podróży" zgodnie z zarządzeniem Rektora nr 56/2013 z dnia 30 grudnia 2013r. 

 

W przypadku, gdy wyjazd jest finansowany przez inną niż AGH jednostkę (np.: 

organizatora konferencji, stronę zapraszającą) lub na koszt własny należy taką 

informację zamieścić we wniosku. To samo dotyczy ubezpieczenia. 

Tryb składania wniosku na podróż  

poza granicę kraju 
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Formularz  wykonania zadań  

statutowych dla AGH  

realizowanych w czasie podróży 

www.dwz.agh.edu.pl 



Zakupu biletów lotniczych w AGH dokonuje się za 

pośrednictwem Fundacji dla Akademii Górniczo-Hutniczej im. 

Stanisława Staszica w Krakowie 

Czynne: pon.-pt. 8:00 – 16:00.  

ul. Czarnowiejska 50b/1 (budynek Z3)  

e-mail: bbl@agh.edu.pl 

tel: +48 12 617 52 94  

kom: +48 734 44 68 63 

 



Tryb rozliczania wniosku na podróż  

poza granicę kraju 
http://www.dwz.agh.edu.pl/wyjazdy-

pracownikow/rozliczenie-wyjazdu 

Rozliczenia kosztów służbowego wyjazdu zagranicznego należy dokonać w 

serwisie wniosków, który znajduje się na stronie: 

https://wnioski.dwz.agh.edu.pl  
 

W Dziale Współpracy z Zagranicą należy złożyć:  
 

1. Formularz Rozliczenia kosztów podróży w celu realizacji zadań statutowych 

dla AGH zgodnie z zarządzeniem Rektora nr 56/2013 z dnia 30 grudnia 

2013 r. w sprawie  zasad realizacji w czasie podróży zadań statutowych dla 

AGH przez osoby niebędące pracownikami Uczelni (nie później niż  14 dni 

od zakończenia wyjazdu służbowego) 
 

2. Wypełniony formularz Rozliczenia kosztów dewizowych w jednym 

egzemplarzu – 2 strony (nie później niż  14 dni od zakończenia wyjazdu 

służbowego) 
 

3. Egzemplarz WNIOSKU NA PODRÓŻ SŁUŻBOWĄ POZA GRANICĘ 

KRAJU otrzymany przy odbiorze dewiz w banku  

www.dwz.agh.edu.pl 
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Załączniki: 

• bilet elektroniczny lub plan podróży oraz karty pokładowe lub adnotacja o tym, że 

karty pokładowe były tylko w formie elektronicznej - przy podróży samolotem 

• bilety kolejowe - przy podróży pociągiem 

• bilety autobusowe - przy podróży autobusem/autokarem 

• ewidencja przebiegu kilometrów w przypadku podróży samochodem 

• bilety, faktury gotówkowe w PLN 

• wszystkie rachunki/faktury dewizowe wystawione na AGH (zgodnie z 

komunikatem Kwestora AGH nr 33/04 z dnia 04.11.2004 r.). W sytuacji, gdy 

rachunek/faktura nie jest wystawiony na AGH należy wystąpić pisemnie o zgodę 

do Prorektora ds. Współpracy na rozliczenie poniesionych kosztów. 

• kartę z numerem polisy ubezpieczeniowej 

• oświadczenie o wyżywieniu do delegacji zagranicznej (zgodnie z 

komunikatem Kwestora AGH nr 7/15 z dnia 19.03.2015).  

• kserokopię faktury za bilet lotniczy  

Tryb rozliczania wniosku na podróż  

poza granicę kraju 

www.dwz.agh.edu.pl 
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Formularz  rozliczenia  

kosztów podróży w celu  

realizacji zadań statutowych   

dla AGH  

www.dwz.agh.edu.pl 



www.dwz.agh.edu.pl 



Pieczątka: Koszt ujęty… 

Wydział/DSS 



Tryb składania wniosku na wyjazd w 

ramach programu Erasmus+ 
http://www.erasmusplus.agh.edu.pl/erasmus-student/przed-

wyjazdem-erasmus/ 

Internetowy system wniosków na podróż służbową poza granicę 

kraju: https://wnioski.dwz.agh.edu.pl 

 

Formularz Wniosku na wyjazd za granicę (zakładka Student 

Erasmus+) zatwierdzony przez Koordynatora Wydziałowego/Umowy 

oraz Dziekana Wydziału powinien zostać dostarczony do DWZ 

podczas podpisywania umowy na finansowanie wyjazdu wraz z 

innymi dokumentami programu (np. Learning Agreement). 

www.dwz.agh.edu.pl 
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Tryb rozliczenia wyjazdu w ramach 

programu Erasmus+ 
http://www.erasmusplus.agh.edu.pl/erasmus-student/przed-

wyjazdem-erasmus/ 

Formularz rozliczenia wyjazdu w ramach programu Erasmus+ 

zostaje przygotowany i przedłożony przez DWZ do podpisu 

studentowi po złożeniu przez niego wszystkich wymaganych do 

rozliczenia dokumentów (np.Transcript of Record itp.). 

www.dwz.agh.edu.pl 



Dziękujemy za uwagę 

 

Dział Współpracy z Zagranicą 

C-1, pok. 108, pok.109 

dwz@agh.edu.pl 

www.dwz.agh.edu.pl  

12 617 49 72  

12 617 48 98 

12 617 32 57 

 

 

 

 

www.dwz.agh.edu.pl 

mailto:dwz@agh.edu.pl
http://www.dwz.agh.edu.pl/

